
 Lebenslauf

ANGABEN ZUR PERSON Marie Musterfrau 

Musterstraße 22, 56789 Musterstadt (Deutschland) 

 +49 123456789    

 marie.musterfrau@musteraccount.de 

BERUF Bankkauffrau

BERUFSERFAHRUNG

01.10.2013–Heute Bank- und Postbediensteter/Bank- und Postbedienstete
Meier Privatbank, Musterstadt (Deutschland) 

▪ Kundenberatung

▪ Finanzberatung

▪ Kontoführung

▪ Zahlungsverkehr

▪ Geld- und Vermögensanlage

▪ Kreditgeschäft

01.08.2010–30.09.2013 Ausbildung zur Bankkauffrau
Meier Privatbank, Musterstadt (Deutschland) 

▪ Markt- und Kundenorientierung

▪ Kontoführung und Zahlungsverkehr

▪ Geld- und Vermögensanlage

▪ Rechnungswesen und Steuerung

▪ Anlage auf Konten

SCHUL- UND BERUFSBILDUNG

01.09.2002–01.06.2010 Abitur
Städtisches Gymnasium, Musterstadt (Deutschland) 

Deutsch (Leistungskurs)

Mathematik (Leistungskurs)

Biologie

Politik

Informatik

PERSÖNLICHE FÄHIGKEITEN

Muttersprache(n) Deutsch

Weitere Sprache(n) VERSTEHEN SPRECHEN SCHREIBEN

Hören Lesen
An Gesprächen

teilnehmen
Zusammenhängendes

Sprechen

Englisch C1 C1 C1 C1 C1
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 Lebenslauf  Marie Musterfrau

Niveaus: A1 und A2: Elementar - B1 und B2: Selbstständig - C1 und C2: Kompetent
Gemeinsamer Europäischer Referenzrahmen für Sprachen 

Kommunikative Fähigkeiten ▪ seit 2009 Mitglied im Debattierclub

▪ schnelle Auffassungsgabe

▪ gehe offen auf fremde Menschen zu

Organisations- und
Führungstalent

▪ als Leiterin einer Wandergruppe seit vier Jahren verstehe ich es, die Leute auch an schwierigen 
Stellen zu motivieren

Berufliche Fähigkeiten ▪ Geld- und Vermögensanlage

▪ Kreditgeschäft

▪ Rechnungswesen und Steuerung

Digitale Kompetenz SELBSTBEURTEILUNG

Daten-
verarbeitung

Kommunikation
Erstellung von

Inhalten
Sicherheit Problemlösung

Selbstständige
Verwendung

Selbstständige
Verwendung

Selbstständige
Verwendung

Selbstständige
Verwendung

Selbstständige
Verwendung

Digitale Kompetenzen - Raster zur Selbstbewertung 

gute Kenntnisse des MS-Office-Pakets (Word, Excel, Powerpoint)

Führerschein B
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